
西安交通大学外国语学院文件 
                        西交外语[2018]12 号 

 

外国语学院出访师生跟踪回访实施细则 

（2018 年 9 月 13 日党政联席会通过） 

 

为加强与出国（境）师生的联系和沟通，了解出国（境）师生在

国（境）外思想、生活、工作或学业等方面的情况，规范出国（境）

师生教育管理，根据国家有关法律、法规及学校相关文件精神，特制

订本细则。 

一、本细则适用于出国（境）开展合作研究、学习交流、公派工

作等三个月以上的本院师生，出访时间不足三个月的参照执行。 

二、出访前，教师应在所在系（中心）备案出访信息，学生应在

学院教学秘书处备案出访信息，包括出国（境）国家（地区）、学校、

时长、是否获得资助或奖学金等，同时填写思想品德考察表。 

三、学院指定专人与出访师生联系，教师联系人原则上为系中心

主任或党支部书记（支委），学生联系人原则上为班主任、导师或任

课教师。 

四、师生抵达国（境）外后，应在一周内将本人地址、联系方式

等信息告诉联系人，并向联系人首次汇报个人情况。 

五、出访师生应每三个月主动与联系人沟通交流一次，主动汇报

本人思想、生活、工作或学业等方面的情况，联系人应根据每次联系



情况如实填写《定期联络表》。 

六、出访师生返校后，应在一周内到学校人力资源部（教工）或

教务处（本科生）、研究生院（研究生）及学院报到（教工）或办理

复学手续（学生），提交个人国（境）外学习工作总结，学院亦可组

织出访师生以讲座或报告会形式汇报学习心得。 

七、师生在国（境）外交流期间应遵守我国及出国（境）目的国

法律、法规，遵守我校及国（境）外所在学校相关规章制度，尊重当

地风俗习惯和宗教信仰，遵守外事纪律，注意人身财产安全，努力提

升专业水平，拓展视野，讲好中国故事，传播中国声音，维护中国对

外良好形象，借助语言优势，发挥文化传播和交流桥梁、纽带的作用。

遇到关系国家和学校利益及声誉的大事应立即向我国驻外使领馆或

我校报告，不做有损国家尊严的事情。 

八、本办法由外国语学院分党委负责解释，自公布之日起执行。 

 

外国语学院 

2018年 9月 13日 

 

附：1、教工出国（境）思想品德考察表； 

    2、学生出国（境）思想品德考察表； 

3、教工出访期间定期联络表； 

4、学生出访期间定期联络表。 

 



     教工出国（境）思想品德考察表 

姓名  
性
别 

 
出 生
年月 

 政治面貌  

工作单位及职务、是否为
涉密人员及涉密等级  

是否已取得外国国籍、
境外长期或永久居留权  

家庭

主要

成员

情况 

称谓 姓名 年龄 政治面貌 工作单位、职务及居住地（） 

     

     

     

     

最近一次长期出访时间、
所赴国家（地区）及单位  

计划出访国家（地区）、时
间及期限  

思想
政治
表现 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
所在支部负责人签字： 

所在
单位
分党
委意
见 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
负责人签字：                                        单位盖章：   
 
年    月    日                                       年    月    日 



学生出国（境）思想品德考察表 

姓名  
性
别 

 
出 生
年月 

 政治面貌  

所在学院、班级及任职  
是否已取得外国国籍、
境外长期或永久居留权  

家庭

主要

成员

情况 

称谓 姓名 年龄 政治面貌 工作单位、职务及居住地（） 

     

     

     

     

最近一次长期出访时间、
所赴国家（地区）及单位  

学习交流国家（地区）、时
间及期限  

思想
政治
表现 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
所在支部负责人签字： 

所在
单位
分党
委意
见 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
负责人签字：                                        单位盖章：   
 
年    月    日                                       年    月    日 



出访期间定期联络表 

出访人姓名  
性

别 
 

出生 

年月 
 

职 称 及

职务 
 

出访国

家、地区 

 

学院或部处  联络人  

出访日期 自       年    月    日  至        年    月    日，共计       月 

出访人联系电话：                    Email 地址： 

联系 

时间 

联系

方式 
联系记录 

   

   

   

   

 

备注 

 

学 院

审 核 

 

注：该表由学院指定的固定联络人填写，联络人须至少每三个月与出访人员联系一次，

出访人回校后一周内此表由学院审核后交人力资源部。 

 

联络人签字：       201 年  月  日             



学生出访期间定期联络表 

出访人姓名  
性

别 
 

出生 

年月 
 

班 级 及

任职 
 

出访国

家、地区 

 

学院或书院  联络人  

交流日期 自       年    月    日  至        年    月    日，共计       月 

交流人联系电话：                    Email 地址： 

联系 

时间 

联系

方式 
联系记录 

   

   

   

   

 

备注 

 

学 院

审 核 

 

注：该表由学院指定的固定联络人填写，联络人须至少每三个月与出访人员联系一次，

出访人回校后一周内此表由学院分党委审核后由学院学工备案。 

 

联络人签字：     201 年  月  日 



 


